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	Für die korrekte Abrechnung der Sozialversicherungsbeiträge sind aktuelle Beitragssätze unverzichtbar. Aktualisieren Sie daher vor jeder Beitragsschuldermittlung/ Abrechnung die Beitragssätze, um so auch kurzfristige Änderungen bei der Abrechnung zu berücksichtigen.


	1
	Aktuelle Datei Konst.zip per E-Mail anfordern

	
	Wechseln Sie bitte zum Menüpunkt <Datenstamm: Import: Beitragssätze>

Klicken Sie auf <E-Mail Abruf>, um die Beitragssatzdatei per e-Mail zu erhalten

Es öffnet sich das E-Mail-Fenster. Die E-Mail-Adresse wird automatisch vorgegeben

(konstanten@lohnkonstanten.de)

Sie versenden die Mail durch Klicken auf die Schaltfläche <Senden>. Sie müssen keine Nachricht eingeben.
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	Zu 1a.) Datenstamm – Import - Beitragssätze
	Zu 1b.) Erstellung einer Email

	2
	per E-Mail zugesandte Datei Konst.zip auf der Festplatte speichern

	
	Nach wenigen Minuten erhalten Sie ein Anwort-E-Mail

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Anhang der E-Mail (siehe 1.)

Wählen Sie <Speichern unter …> im Kontextmenü (siehe 2.)

Speichern Sie die Datei konst.zip z.B. unter C:\ ab (siehe 3.)
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	Zu 2.) Speichern einer Email-Anlage

	3
	Datei Konst.zip importieren

	
	Zum Aktualisieren der Beitragssätze klicken sich auf die Schaltfläche <Import starten>.

Es öffnet sich ein Fenster, in dem Sie die zuvor gespeicherte Datei konst.zip auswählen.

Die Beitragssätze werden importiert.
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	Zu 3.) Datenstamm – Import – Beitragssätze – Import starten

	4
	Beitragssätze überprüfen

	
	Überprüfen Sie die aktualisierten Beitragssätze anhand des Protokolls, welches nach dem Import angezeigt wird
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	Zu 4.) Protokoll über beim Import aktualisierte Konstanten

	Bei der Verwendung mehrerer Datenbanken kann die abgespeicherte Datei konst.zip für die Aktualisierung der Beitragsätze in allen Datenbanken verwendet werden. Hier müssen Sie die Datei also nicht nochmals per E-Mail anfordern, sondern lediglich den Schritt 3 – „Datei Konst.zip importieren“ ausführen.








Die im Dokument angegebenen Hinweise stellen keine Form der Beratung dar, sondern sollen zur praktischen Illustration der Programmanwendung dienen. Für die ordnungsgemäße Einhaltung aller gesetzlichen Vorschriften ist jeder Nutzer des Systems selbst verantwortlich. Der Leistungsumfang kann je nach eingesetzter Produktvariante von den hier beschriebenen Funktionalitäten abweichen. Alle Angaben ohne Gewähr. Für Fehler, insbesondere Druck- und Satzfehler, wird keine Haftung übernommen. Die Beschreibungen in diesem Dokument  stellen ausdrücklich keine zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne dar.
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