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	Lohnsteuerbescheinigungen können laut Steuerdaten-Übermittlungsverordnung (§ 6 StDÜV) ab dem Bescheinigungszeitraum 2009 nur noch authentifiziert an die Finanzbehörden übermittelt werden. Von dieser Verpflichtung sind Lohnsteueranmel-dungen und Lohnsteuerbescheinigungen von Arbeitslöhnen für das Kalenderjahr 2008 nicht betroffen. 

Die Authentifizierung des Absenders erfolgt über ein sogenanntes Elster- Zertifikat. Das Elster-Zertifikat stellt eine elektronische Unterschrift dar, mit der Sie Daten „unterschreiben“ und aus Ihrem Lohn-Programm an die Finanzbehörden senden.
Die Beantragung eines Elster-Zertifikats erfolgt in mehreren Schritten:

· Vorbereitung und Beantragung des Zertifikats (Schritt 1 bis 4 im Dokument PW1103_Authentifizierung_Lohnsteuer.pdf)
· Zertifikat erstellen
· Zertifikat im Lohnprogramm einrichten
· Lohnsteuerdaten versenden

Hinweis: Es ist nicht notwendig, für jede Steuernummer ein separates Zertifikat zu beantragen.


	5
	Aktivierung und Zertifikat erzeugen

	
	Nachdem Sie Ihre Daten erfasst und Ihre E-Mail-Adresse bestätigt haben, wurde Ihnen von ElsterOnline die Aktivierung-ID per Mails zugeschickt.

Klicken Sie auf den Link innerhalb der Mail um dem nächsten Schritt fortzufahren. Dazu wird ein Fenster im Internet-Browser geöffnet.


	[image: image1.png]Sehr gechrter Herr Huster,

vielen Dank fur Thre Registrierung beim ElsterOnline-Portal der Steuerverwaltung - Registrierungsart ELSTER-Basis.

Wit dieser E-Mail erhalten Sie die perssniiche Akivierungs-ID fir Thr Benutzerkonto im ElsterOnline-Portal.

Die Aktivierungs-ID benstigen Sie fir den zweiten Schritt der Registrierung zusammen mit dem AKivierungs-Code, den Sie gesondert per Post erhalten.

Bewahren Sie deshalb diese E-Mail unbedingt auf, bis auch der Brief mit dem Aktivierungs-Code bei Thnen vorliegt. Fur die Zusendung des Aktivierungs-
Codes wird die zu Threr Steuernummer gespeicherte Adresse verwendet.

Kurzname des Kontos: Muster
Aktivierungs-ID: 4613531611966599228

Nachdem Sie den Brief mit Threm persaniichen Aktivierungs-Code erhalten haben, folgen S bitte "Schritt 2: Aktivierung und Zertifikat erzeugen” unter
hitps steronline.de/eportal/co RegistrierunaSoft-PSE.tax

Dort benstigen Sie obige Aktivierungs-ID und Ihren Aktivierungs-Code.

Falls Sie innerhalb von 14 Tagen noch keinen Brief mit Aktivierungs-Code erhalten haben, wenden Sie sich bitte an den Staatsbetrieb SID
Landesrechenzentrum Steuern, Hotline-Telefonnummer 0351/8129-123.

Die Sicherheitsabfrage, die Sie bei der Angabe Ihrer persanlichen Daten ausgewahit und beantwortet haben, benstigen Sie zum Loschen Thres
Benutzerkontos bzw. zum Andern der gespeicherten E-Mail-Adresse. Ihr Benutzerkonto sollten Sie auf jeden Fall laschen, falls Sie einen Missbrauch
vermuten. Bitte merken Sie sich die Angaben zur Sicherheitsabfrage und verwahren Sie diese sicher.

Mit freundlichen GriiBen

Thre Finanzverwaltung

<






	
	
	Zu 2.) Auswahl der Zertifikatsvariante

	
	Klicken Sie dazu auf „Schritt 2 – Aktivierung und Zertifikat erzeugen >>>“.
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Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Ihrer Registrierung bei ElsterOnline.

/4 Bitte benutzen Sie, wahrend Sie sich registrieren, nicht die "Zuriick”
beziehungsweise "Back” Funktionalitst in Threm Browser, da die Anwendung sonst
nicht korrekt arbeitet.

Folgende Schritte sind nacheinander fur eine erfolgreiche Registrierung
durchzufuhren

Vorab: Priifung der Systemvoraussetzungen »»»
Wir empfehlen Thnen, vorab zu tiberpriifen ob Ihr System die Voraussetzungen fiir
ElsterOnline erfiilt. Unser Konfigurations-Assistent fiihrt diese Uberpriifung fiir Sie
automatisch durch. Dieser Schritt ist optional.

‘Schritt 1: Angaben zu Person und gegebenenfalls Organisation »»»
Hier geben Sie zunachst Ihre personlichen Daten ein. Sie erhalten anschiieend
getrennt per E-Mail und auf dem Postweg die Aktivierungsdaten fiir Thren Zugang.

Schritt 2: Aktivierung und Zertifikat erzeugen »»»

den ersten Schritt bereits durchgefuh
Version 5.0 installiert um ie E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom
Finanzamt erhalten. In Schritt 2 aktivieren Sie mit diesen Daten Ihren Zugang und
erzeugen ein vorlaufiges Zertifikat.

‘Schritt 3: Erstmaliges Login »»»
Sie haben die Schritte 1und 2 erfolgreich abgeschlossen. Im Schritt 3 loggen Sie sich
mit Threm vorlaufigen Zertifikat ein um die Registrierung abzuschlieBen. AnschlieBend
erhalten Sie Ihr endgultiges Zertifikat fur Zugang und Authentifizierung.
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Forum
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	Zu 2.) Auswahl der Zertifikatsvariante

	
	Geben Sie bitte die Aktivierungs-ID die Sie sich zuvor unter Punkt 4. aus der E-Mail in das graue Feld unter Aktivierung-ID notiert. 

Weiterhin müssen Sie den Aktivierung-Code eingeben. Den haben Sie unter Punkt 4. vom Brief In das graue Feld unter Aktivierung-ID notiert.

Überprüfen Sie noch einmal Ihre Angaben. Wichtig: Wenn Sie Ihre Aktivierungsdaten 3 Mal falsch eingeben, wird die Aktivierungsdaten gesperrt und Sie müssen sich neu registrieren.

Klicken Sie erst nach der Überprüfung Ihrer Eingaben auf „Weiter“.


	[image: image3.png]ElsterOnline - Offentliche: Registrierung ELSTER-Basis fiir Software-Zertifikat - Schr. - Windows Internet Explorer

€ hitpss/fuww.elteronline. defepartal/KonfigurationsAssistent0.tax?schritt=35te=1.6.0_0360s=Windows-+PEaspl v

Startseite

Leistungen

Anforderungen
Gesetze
Sicherheit

Zertifikate

Hilfe, FAQ
Hilfe, ELIAS
Forum

Datensicherheit
Bamereireineit
Aktivierung I- Aktivierungsdaten
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Bitte tragen Sie hier die Aktivierungsdaten ein, die Sie per E-Mail und auf dem
Postweg erhalten haben.

8 Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Thre
Registrierungsdaten gesperrt und Sie missen sich erneut registrieren (ab Schritt 1).
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	Zu 2.) Auswahl der Zertifikatsvariante

	
	Geben Sie hier den Speicherort der Zertifikatsdatei (Endung *.pfx). Wählen Sie dazu ein Verzeichnis aus, in dem Sie Dateien erstellen können: 
z.B. C:\Programme\Personalwirtschaft\Lohn
Notieren Sie den gewählten Speicherort. 

Wählen Sie eine 6stellige PIN und geben Sie diese in das Feld „PIN eingeben“ ein. Wiederholen Sie die Eingabe im Feld „PIN wiederholen“

Achtung: Der PIN darf nur 6 Stellen enthalten!

Notieren sie sich bitte hier Ihren 6stelligen PIN:

Weiterhin müssen Sie den Aktivierung-Code eingeben. Den haben Sie sich zuvor unter Punkt 4 (Dokument Teil 1). aus dem Brief in das graue Feld unter Aktivierung-Code notiert.

Klicken Sie auf weiter um den Registrierungsprozess fortzusetzen.

Sie erhalten eine E-Mai vom Trust-Center, welche den Link für den letzten Schritt enthält.
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	                           Bitte Speicherort notieren

___________________________________________

	
	
	Bitte PIN hier eintragen:

___  ___  ___  ___  ___  ___ 
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	Erstellen des Zertifikats

	6
	Erstmaliges Login

	
	Nachdem Sie die das Zertifikat erstellt haben erhalten Sie eine Mail von ElsterOnline.

Klicken Sie auf den Link innerhalb der Mail um dem nächsten Schritt fortzufahren. Dazu wird ein Fenster im Internet-Browser geöffnet.
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Die Aktivierungs-ID benstigen Sie fir den zweiten Schritt der Registrierung zusammen mit dem AKivierungs-Code, den Sie gesondert per Post erhalten.

Bewahren Sie deshalb diese E-Mail unbedingt auf, bis auch der Brief mit dem Aktivierungs-Code bei Thnen vorliegt. Fur die Zusendung des Aktivierungs-
Codes wird die zu Threr Steuernummer gespeicherte Adresse verwendet.

Kurzname des Kontos: Muster
Aktivierungs-ID: 4613531611966599228

Nachdem Sie den Brief mit Threm persaniichen Aktivierungs-Code erhalten haben, folgen S bitte "Schritt 2: Aktivierung und Zertifikat erzeugen” unter
hitps steronline.de/eportal/co RegistrierunaSoft-PSE.tax

Dort benstigen Sie obige Aktivierungs-ID und Ihren Aktivierungs-Code.

Falls Sie innerhalb von 14 Tagen noch keinen Brief mit Aktivierungs-Code erhalten haben, wenden Sie sich bitte an den Staatsbetrieb SID
Landesrechenzentrum Steuern, Hotline-Telefonnummer 0351/8129-123.
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vermuten. Bitte merken Sie sich die Angaben zur Sicherheitsabfrage und verwahren Sie diese sicher.
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	Zu 2.) Auswahl der Zertifikatsvariante

	
	Klicken Sie auf „Schritt 3: Erstmaliges Login >>>“ um sich bei ElsterOnline einzuloggen.
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ElsterOnline erfiilt. Unser Konfigurations-Assistent fiihrt diese Uberpriifung fiir Sie
automatisch durch. Dieser Schritt ist optional.

‘Schritt 1: Angaben zu Person und gegebenenfalls Organisation »»»
Hier geben Sie zunachst Ihre personlichen Daten ein. Sie erhalten anschiieend
getrennt per E-Mail und auf dem Postweg die Aktivierungsdaten fiir Thren Zugang.
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	Zu 2.) Auswahl der Zertifikatsvariante

	
	Wählen Sie das zuvor erstellte Zertifikat (*.pfx-Datei) aus und geben Sie Ihre PIN ein. Den Speicherort (z.B. C:\Programme\Personalwirtschaft\Lohn) und den PIN haben Sie sich zuvor unter Punkt 5 notiert.

Klicken Sie auf „Login“ um sich anzumelden.
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	Sie gelangen zur Seite mit Ihren persönlichen Daten. Vervollständigen Sie die Daten zur Adresse Ihrer Firma.

Klicken Sie auf „Übernehmen“ um die Daten zu speichern.
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	Sie haben das Zertifikat erfolgreich erstellt. 
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	Auswahl der Authentifizierungsart 

	
	Die Einstellung für die Authentifizierung zur Übertragung der Lohnsteuerdaten wird unter <Extras: Optionen: Netzwerk> vorgenommen.
Die Einstellung der Authentifizierung kann sowohl systemweit (global), als auch benutzerbezogen erfolgen

Wir empfehlen ein organisationsbezogenes Zertifikat systemweit zu hinterlegen. Wählen Sie bitte: „Systemweite Authentifizierung“ aus der Auswahlliste „Art der Authentifizierung“
. 
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	Auswahl der Authentifizierungsart
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	Auswahl der Zertifikatsvariante Elster-Basis (Softwarezertifikat)

	
	Wählen Sie nun bitten den Authentifizierungstyp Elster - Basis (Softwarezertifikat) aus der Auswahlliste.
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	Auswahl der Zertifikatsvariante Elster-Basis
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	Hinterlegen des Zertifikats

	
	Bei der Aktivierung der Option „Elster – Basis“ ist im Feld <Pfad des Zertifikats> durch Klicken auf die Schaltfläche mit den 3 Punkten die Zertifikatdatei auszuwählen. Wird keine Datei ausgewählt, kann die Einstellung „Elster-Basis“ nicht gespeichert werden. 

Wichtig Der Pfad zum Zertifikat muss erreichbar sein und darf sich nicht ändern (z.B. C:\Programme\ Personalwirtschaft\Lohn \Zertifikatdatei.pfx).
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	 Hinterlegen des Zertifikats

	10
	Versand der Daten

	
	Beim Versand der Lohnsteueranmeldung und der Lohnsteuerbescheinigungen wird die zum Zertifikat gehörige Nummer (PIN) abgefragt. Anschließend erfolgt der Versand wie gewohnt. 


Die im Dokument angegebenen Hinweise stellen keine Form der Beratung dar, sondern sollen zur praktischen Illustration der Programmanwendung dienen. Für die ordnungsgemäße Einhaltung aller gesetzlichen Vorschriften ist jeder Nutzer des Systems selbst verantwortlich. Der Leistungsumfang kann je nach eingesetzter Produktvariante von den hier beschriebenen Funktionalitäten abweichen. Alle Angaben ohne Gewähr. Für Fehler, insbesondere Druck- und Satzfehler, wird keine Haftung übernommen. Die Beschreibungen in diesem Dokument  stellen ausdrücklich keine zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne dar.
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